Cddigo: PA03-FO-018

ACTA DE REUNION Version: 10

ALCALDIA MAYOR
DI

Fecha: 03/06/2025

Tema: Acompafiamiento, seguimiento social y atencion de requerimientos —
Ferias

Fecha: ABRIL 2026 Hora inicio: toda la

Lugar: IPES jornada

Objetivo: Realizar seguimiento a las acciones de atencion a solicitudes,
compromisos y requerimientos de los grupos de valor, asi como al acompanamiento
social en la organizacion y desarrollo de los sorteos de las Ferias de Temporada,
garantizando transparencia, orientacion adecuada y cumplimiento de los
lineamientos institucionales.

DESARROLLO DE LA JORNADA

En cumplimiento de las obligaciones contractuales relacionadas con el apoyo
administrativo a la Subdireccion de Gestion, Redes Sociales e Informalidad del
Instituto para la Economia Social — IPES, durante el mes de abril de 2026 se
desarrollaron actividades orientadas a Durante la jornada, el equipo de ferias
desarrollé actividades enfocadas en la atencion de solicitudes de los beneficiarios y
en el acompafiamiento del componente social durante los sorteos de las Ferias de
Temporada.

Se realizé orientacion directa a los participantes sobre el proceso de seleccion,
condiciones de participacion y funcionamiento de los sorteos, garantizando claridad
en la informacién y disminuyendo niveles de inconformidad.

En el desarrollo de los sorteos, se verificé el cumplimiento de los procedimientos
establecidos por la entidad, asegurando condiciones de transparencia, equidad y
acceso a la informacién para todos los postulantes.

Se atendieron inquietudes relacionadas con:

Estado de postulaciones.

Criterios de seleccion.

Asignacion de cupos.

Asi mismo, se brind6 acompafamiento para la resolucién de situaciones puntuales,
evitando conflictos y fortaleciendo la confianza de los beneficiarios en el proceso.

Desde el componente administrativo, se avanzé en la gestion de respuestas a
solicitudes y requerimientos, garantizando trazabilidad y cumplimiento de tiempos.

4. ACTIVIDADES POR CONTRATISTA (FOCALIZADAS)
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Luz Angela Gomez:

¢ Apoyo en la elaboracién de respuestas a solicitudes y requerimientos.
e Revision de correos y gestion de comunicaciones con beneficiarios.
e Registro de solicitudes derivadas de los sorteos.

Nancy Patifo:

Apoyo en territorio durante el desarrollo de las jornadas.
Organizacién documental de solicitudes y respuestas.
Archivo de soportes del proceso de sorteos.

Control de registros administrativos.

Katherine Arias:

e Apoyo en territorio durante el desarrollo de las jornadas.
e Verificacion de listados de participantes.
e Organizacién de beneficiarios en el espacio fisico.

Wendy Johana Hernandez Ledn:

e Apoyo a Nancy en el registro y organizacién documental.
¢ Apoyo a Katherine en control de listados y logistica basica.
¢ Consolidacion de informacion generada en la jornada.

Paola Madrigal (Componente social):

Acompafiamiento social durante los sorteos.

Orientacion directa a beneficiarios sobre el proceso.
Verificacion de condiciones de participacion.

Apoyo en la resolucién de inquietudes y manejo de situaciones.
Garantia de transparencia y correcta ejecucion del proceso.

Augusto Chavez:

e Supervision general del desarrollo de los sorteos.
e Verificacion del cumplimiento de lineamientos institucionales.
e Seguimiento a situaciones presentadas durante la jornada.
5. CONCLUSIONES
El acompafiamiento social es clave para garantizar transparencia en los sorteos.
La orientacién oportuna reduce inconformidades de los beneficiarios.
La organizacion previa facilita el desarrollo adecuado de la jornada.
Es necesario fortalecer el registro de solicitudes derivadas del proceso.
[ ]
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Responsables Fechas
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARRDLLD ECONOMICE
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Version: 10
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Compromisos Responsables Fechas
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
PAOLA IPES — SGRSI | apmadrigall7@gmail. | 300 4242570
MADRIGAL com
AUGUSTO ;
DANIEL IPES - SGRs| | 4achavez2012@hotm | 51 455,146 Y
LUZ ANGELA o
GOMEZ IPES - SGRSI | lagomezj@ipes.gov.co | 3125807985 (ggwp{_‘«rj?
NANCY IPES nacyveqa250272@q | 322 7256237 =
LUCILA mail _ f;’/;f/
PATINO .com
VEGA
DIANA dianakatherinearias
KATHERINE IPES @ gmail.com 3058158716
ARIAS dmaf.com
WENDY
JOHANA wendyjo0101@gmail.c W
HERNANDEZ IPES om 320 3431150
LEON

Fecha Hora Lugar
Proxima
reunion
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Coral saludo,
Por medio del presente, solicito de manera atenta el apoyo para la salida y fransporte de dos (2) carpas el dia de hoy, con el fin de atender los requerimientos logisticos programado:
oara la jomada
‘Agradezco su colaboracidn con la gestion correspondiente y quedo atento(a) a cualquier informacién adicional que se requiera para el tramite.
EQUIPO FERIAS SGRS!
2archivos adjuntos + Analizados por Gmail @ & (&) Afadirlo todo a Drive
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11 de Abril del 2026
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La presente es para informar que yo luz delli blanco identificada con cc 20.946.313 la cual

cuento con el puesto #19 en la feria de La calle 24 , informé6 que no puedo asistir a la feria e ml“mwel‘ ez
durante unos 15 dias aproximadamente ya que tengo un familiar con un estado de salud muy necesilanda las mesas  silas G
grave, y me toca desplazarme hasta Cali.

Hola Danel

e
Autorizo a mi hija Sandra Marcela Malagén identifado con la cc #39.679.247 que cuanta con b

el puesto #18 en la feria callle 24, hacerce responsable de mi puesto mientras regreso. © Lnssi L °
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Llevarle otras mesas mejor después resulta que necesitan mas mesas

[11:11 a. m., 10/4/2026] augusto chavez Ipes: Llevarle otras mesas mejor después resulta que
necesitan mas mesas

De acuerdo

[11:11 a. m., 10/4/2026] augusto chavez Ipes: Dos mesas mas, asi no las usen
[11:12 a. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: Si es mejor

[11:12 a. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: Hay arta gente aca

Salida de sillas

[11:31 a. m., 10/4/2026] augusto chavez Ipes: Gracias!

[11:12 a. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: Si es mejor

[11:12 a. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: Hay arta gente aca

Salida de sillas

Patrocinador principal: Diego Forero

Epaaaaaa

[4:16 p. m., 10/4/2026] +57 319 2648948: Escaneados y legajados en carpeta de vicacha buena
tarde

[5:07 p. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: Buenas tardes pregunta a qué hora quedaron de
entregar las mesas sillas y carpas ?

[5:07 p. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: Y lo de la mariposa

[5:20 p. m., 10/4/2026] Pao & madrigal Ipes: Diego Parada

[5:20 p. m., 10/4/2026] Pao @& madrigal Ipes: Te puedes comunicar con el para el desmonte por
fa

[5:23 p. m., 10/4/2026] +57 324 6864648: No han acabado aca estamos y todavia estan aca
sentados

[10:09 a. m., 11/4/2026] +57 319 2648948: Buenos dias

[10:09 a. m., 11/4/2026] +57 319 2648948: Para el conocimiento del equipo

[10:35 a. m., 11/4/2026] augusto chavez Ipes: Buenos dias!

[10:35 a. m., 11/4/2026] augusto chavez Ipes: Alcaldia 2.pdf « 2 paginas

Diego sabe si la sefiora radic6 el documento en el IPES?

[10:46 a. m., 11/4/2026] +57 319 2648948: O tiene numero de radicado

[10:46 a. m., 11/4/2026] Luz: no esta radicada

[10:46 a. m., 11/4/2026] +57 319 2648948: No tiene radicado lo que da por entendido que no
[10:47 a. m., 11/4/2026] +57 319 2648948: Me lo envi6 para poner en cono cimiento

[10:58 a. m., 11/4/2026] +57 316 5397912: Ya quedaron en bodega 45 sillas 12 mesas y dos
carpas

[10:59 a. m., 11/4/2026] augusto chavez Ipes: Muchas gracias!

[11:06 a. m., 11/4/2026] +57 310 8685975: Quedaron pendientes las carpas de la mariposa por
favor reportar a la central de seguridad para que tengan conocimiento de las carpas

Buenas noches comparto listas de Aguas y Calle 24 para imprimir

[7:28 p. m., 11/4/2026] augusto chavez Ipes: Muchas gracias!!
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